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  Załącznik nr 4 do IWZ   
  Nr referencyjny IZ.271.2.2026 

 
 UMOWA nr IZ.271.2.2026 – projekt umowy   

 
zawarta w dniu ……….. w Biłgoraju 1 pomiędzy: 
Powiatem Biłgorajskim reprezentowanym przez Zarząd Powiatu w Biłgoraju przy  
ul. Tadeusza Kościuszki 94, 23-400 Biłgoraj w imieniu, którego działają:  
 
1. ……………………………………..….  - …………………………………  

2. ………………………………………... - …………………………………  

 
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu  
 
NIP 9181993847  
REGON 950369014  
 
zwanym dalej „Zamawiającym”  
 
a  
 
reprezentowaną przez  
zwaną dalej „Wykonawcą”  
 
 
wybranym w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone poniżej 
kwoty 170 000 zł, ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych   
(t. j. z Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.) nie stosuje się, o następującej treści:  
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamówienie polegające na 

sukcesywnej dostawie materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek  
i faksów użytkowanych w Starostwie Powiatowym w Biłgoraju w roku 2026 wraz  
z odbiorem zużytych materiałów. 

2. Przedmiot umowy określony w ust.1 zostanie wykonany zgodnie z Istotnymi Warunkami              
Zamówienia oraz złożoną ofertą. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 stanowiący integralną 
część umowy. 

4. Wykaz cen jednostkowych przekazany Zamawiającemu przez Wykonawcę w dniu 
zawarcia umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

 
§ 2 

 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i dysponuje stosowną bazą do 

wykonania przedmiotu umowy przy zachowaniu należytej staranności. 

 
1 w przypadku zawarcia umowy w formie papierowej 
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2. Wykonawca może zatrudnić Podwykonawców do realizacji części zakresu zamówienia. 
3. Powierzenie części zamówienia podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za realizację całego przedmiotu umowy. 
4.  Zamawiający zapłaci jedynie na rzeczywiste ilości zamówionych i odebranych 

materiałów eksploatacyjnych.   
 

§ 3 
 

1. Dostawa przedmiotu umowy odbywać się będzie sukcesywnie w miarę bieżących 
potrzeb Zamawiającego.  

2. Zamawiający przewiduje, że zamówienia będą realizowane nie częściej niż raz  
w miesiącu. 

3. Zamówienia materiałów eksploatacyjnych przesyłane będą Wykonawcy pisemnie, 
faksem lub pocztą email. 
 

§ 4 
 
1. Dostarczone przez Wykonawcę materiały eksploatacyjne będą: 

1) fabrycznie nowe, nie regenerowane; 
2) wolne od wad technicznych,  
3) nie będącego uprzednio przedmiotem wystaw i prezentacji,  
4) kompletne i gotowe do użycia po zamontowaniu,  
5) nieobciążone prawami osób lub podmiotów trzecich,  
6) o parametrach nie gorszych niż przedstawione w wykazie stanowiącym opis 

przedmiot zamówienia, 
7) posiadające zgodne z właściwymi przepisami atesty; 
8) dostarczone w opakowaniach stosowanych typowo dla danego produktu przez 

producenta, zaopatrzonych w etykiety identyfikujące dany produkt; 
9) posiadające gwarancję producenta; 

10) objęte terminem przydatności użycia materiałów dostarczonych w danej partii 
(oryginalnych i równoważnych) do siedziby Zamawiającego na okres co najmniej 12 
miesięcy od daty dostawy. 

2. Zamawiający nie dopuszcza zamienników z uwagi na wymagania gwarancyjne sprzętu 
 oraz umowę z Polską Wytwórnią Papierów Wartościowych SA; 

 
§ 5 

Termin realizacji 
 
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć fabrycznie nowy, nieużywany, nieuszkodzony 

nie regenerowany, wolny od wad technicznych, niebędący uprzednio przedmiotem 
wystaw i prezentacji, kompletny i gotowy do użycia po zamontowaniu, nieobciążony 
prawami osób lub podmiotów trzecich, o parametrach nie gorszych niż przedstawione 
 w wykazie stanowiącym opis przedmiot zamówienia, przedmiot umowy o którym mowa 
w § 1 w terminie od dnia zawarcia umowy do wyczerpania kwoty umownej określonej  
w  § 8 ust.1  nie później niż do dnia 31 grudnia 2026r., z uwzględnieniem prawa opcji,  
o którym mowa w ust. 8. 

2. W przypadku, gdy kwota, na jaką opiewa umowa nie zostanie wyczerpana, a upłynął 
termin na jaki została zawarta, Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tego tytułu.  

3. Przedmiot umowy zostanie dostarczony do siedziby Zamawiającego ul. T. Kościuszki 94,  
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 23-400 Biłgoraj, wraz z rozładunkiem do pomieszczenia wskazanego przez 
przedstawiciela Zamawiającego, w ciągu 10 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia. 

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty i ryzyka związane z dostawą przedmiotu umowy 
niezbędne dla prawidłowego wykonania zamówienia, w tym kosztu transportu do 
miejsca wskazanego w ust. 3. 

5. Wykonawca do czasu przyjęcia przedmiotu umowy przez Zamawiającego, ponosi 
całkowitą odpowiedzialność za dostawę przedmiotu umowy i jego jakość. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zamawianych ilości materiałów 
eksploatacyjnych i z tego powodu Wykonawca nie przysługuje żadne roszczenia  
w stosunku do Zamawiającego. 

7. Ceny jednostkowe wskazane w formularzu oferty złożonym przez Wykonawcę nie ulegną 
zmianie w trakcie realizacji  umowy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji, polegającego na 
zleceniu dodatkowych dostaw (maksymalnie nie przekraczających 20 % wartości 
zawartej umowy określonej w § 8 ust. 1) materiałów eksploatacyjnych do drukarek, 
kserokopiarek i faksów  o ile Zamawiający złoży oświadczenie (pisemne albo w postaci 
elektronicznej) o skorzystaniu z prawa opcji nie później jednak niż w terminie 14 dni 
przed upływem okresu obowiązywania umowy, tj. 17 grudnia 2026 r. Zamawiający ma 
prawo wielokrotnie korzystać z prawa opcji, aż do wyczerpania maksymalnego jego 
zakresu. 

§ 6 
Nadzór nad realizacją umowy 

 
1. Ze strony Zamawiającego osobą do kontaktów oraz odpowiedzialną za realizację umowy 

będzie: 

tel. …………………… 

e-mail: …………………… 

2. Ze strony Wykonawcy osobą do kontaktów oraz odpowiedzialną za realizację umowy 

będzie: 

tel. …………………… 

e-mail: …………………… 

3. Zmiana osób wymienionych w ust. 1 lub ust. 2 wymaga poinformowania drugiej strony. 

Zmiana taka nie stanowi zmiany postanowień Umowy. 

 
§ 7 

Odbiór przedmiotu umowy 
 

1. Odbiór przedmiotu umowy odbywać się będzie w miejscu dostawy. 
2. Z czynności odbiorowych w miejscu i dniu dostawy zostanie spisany protokół odbioru.  
3. Za realizację dostawy rozumie się spisanie protokołu odbioru bez uwag. 
4. Brak uczestnictwa Wykonawcy w czynnościach odbioru upoważnia Zamawiającego do 

dokonania czynności odbioru bez udziału Wykonawcy. 
5. Jeżeli w toku czynności odbioru stwierdzone zostanie, że przedmiot umowy jest 

niekompletny, uszkodzony lub nie odpowiada wymaganiom określonym w IWZ 
i umowie, Zamawiający może przerwać czynności odbiorowe do czasu usunięcia wady 
czy usterki lub wymiany przez Wykonawcę przedmiotu odbioru na wolny od wad, bez 
ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów. Po dokonaniu 
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usunięcia wady czy usterki lub wymianie na nowy i zgłoszeniu tego faktu 
Zamawiającemu, podjęte zostaną dalsze czynności odbioru przedmiotu umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru od Zamawiającego zużytych materiałów 
eksploatacyjnych  dostarczonych w trakcie trwania umowy zgodnie z obowiązującymi 
przepisami.  

7. Przekazanie zużytych materiałów eksploatacyjnych w okresie trwania umowy nastąpi 
każdorazowo na podstawie protokołu odbioru, podpisanego przez przedstawiciela 
Zamawiającego i Wykonawcę. 

8. Jeżeli termin usunięcia wad lub usterek przekroczy termin wykonania przedmiotu 
umowy określony w § 5 ust. 3 mają zastosowanie zapisy dotyczące zwłoki w oddaniu 
przedmiotu umowy o których mowa § 11 ust. 1 lit a). 

 
§ 8 

Wynagrodzenie 
 

1. Maksymalne wynagrodzenie zamówienia w zakresie podstawowym Wykonawcy 
wynosi: ………… zł brutto (słownie złotych: ………………) 

 w tym …. VAT, co stanowi ………. netto (słownie złotych: ……………..). 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie należne Wykonawcy tylko w przypadku 

realizacji całości zamówienia zgodnego z ofertą do 31 grudnia 2026 r.  
3. Za należyte wykonanie przedmiotu umowy objętego prawem opcji, Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy wynagrodzenie maksymalne  w kwocie:  
 .................................... zł netto plus należny podatek VAT ……%, w wysokości …………......... zł,  
 co stanowi kwotę brutto ............................ zł (słownie: ........................... złotych …/100), 
4. Cena określona w ust. 2 zawiera wszystkie koszty związane z pełną realizacją 

przedmiotu umowy. 
5. Podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru stanowi dla Wykonawcy podstawę do 

wystawienia faktury VAT za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie objętym 
protokołem odbioru. 

6. Nabywcą i płatnikiem faktury VAT jest Powiat Biłgorajski ul. Tadeusza Kościuszki 94,  
23-400 Biłgoraj NIP 918-199-38-47. 

7. Umowa będzie realizowana fakturami częściowymi, nie częściej niż raz w miesiącu. 
8. Zapłata faktury nastąpi z uwzględnieniem przepisów art. 108a ust. 1 ustawy o podatku 

od towarów i usług. Wykonawca jest zobowiązany podać na fakturze adnotację 
„mechanizm podzielonej płatności”. 

9.  Zapłata za dostarczony przedmiot zamówienia nastąpi przelewem na konto Wykonawcy  
w terminie 14 dni od daty dostawy i otrzymania faktury VAT wystawionej na koniec 
miesiąca kalendarzowego, w którym dokonywane były zamówienia. 

10. Płatność nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury, na 
rachunek bankowy w niej wskazany, widniejący w elektronicznym wykazie podatników 
VAT (na tzw. „białej liście podatników VAT”) dostępnym w Biuletynie Informacji 
Publicznej Ministerstwa Finansów – Krajowej Administracji Skarbowej. 

11. W przypadku braku, na moment realizacji płatności, wskazanego powyżej rachunku 
bankowego Wykonawcy w wykazie, o którym mowa w ust. 6, Zamawiający będzie 
uprawniony do wstrzymania się z zapłatą bez narażania się na obowiązek zapłaty 
odsetek, kar umownych lub jakiekolwiek inne dodatkowe koszty czy opłaty. W takim 
przypadku brak zapłaty wynagrodzenia wynikającego z faktury nie stanowi również 
podstawy/przesłanki do rozwiązania umowy, w szczególności z winy Zamawiającego. 
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12. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 uważa się za zapłacone z chwilą obciążenia 
rachunku bankowego Zamawiającego. 

13. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie szkody wynikające ze 
wskazania jako właściwego do dokonania zapłaty rachunku bankowego, który nie 
widnieje w elektronicznym wykazie podatników VAT (na tzw. „białej liście podatników 
VAT”) dostępnym w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Finansów – Krajowej 
Administracji Skarbowej oraz z tytułu naruszenia innych przepisów prawa 
podatkowego przez Wykonawcę lub podmioty, z pomocą których zobowiązanie 
wykonuje lub którym wykonanie zobowiązania powierza, bez prawa do powoływania 
się na przyczynienie się Zamawiającego do powstania szkody. 

14. Zapisy ust. 10, 11 oraz 13 nie mają zastosowania, jeżeli zapłata jest dokonywana na rzecz 
Wykonawcy, który nie jest podatnikiem podatku VAT. 

 
§ 9 

Gwarancja 
 

1. Wykonawca udziela gwarancji na okres 12 miesięcy na materiały eksploatacyjne 
(oryginalne i równoważne) dostarczone w danej partii do siedziby Zamawiającego licząc 
od daty po spisaniu protokołu odbioru bez uwag, a jeżeli producent ustalił dłuższy okres 
gwarancji – gwarancji zgodnej z udzieloną przez producenta. 

2.  Bieg terminu gwarancji, o którym mowa w ust. 1 rozpoczyna się w dniu dokonania przez 
Zamawiającego odbioru danego zamówienia. 

3. Gwarancja nie wyłącza uprawnień Zamawiającego z tytułu gwarancji udzielonych przez 
producentów materiałów eksploatacyjnych. Warunki gwarancji mają pierwszeństwo 
przed warunkami gwarancji udzielonych przez producentów materiałów 
eksploatacyjnych w zakresie, w jakim warunki gwarancji przyznają Zamawiającemu 
silniejszą ochronę. 

§ 10 
 

1. W przypadku, dostarczenia towarów, których użycie spowoduje zabrudzenia 
mechaniczne urządzenia (np. wysypujący się toner) lub gdy zabrudzenie takie nastąpi  
z przyczyny innego, wadliwego materiału eksploatacyjnego dostarczonego przez 
Wykonawcę, Wykonawca zobowiązany będzie do usunięcia zabrudzenia 
mechanicznego urządzenia w siedzibie Zamawiającego, w którym to urządzenie jest 
eksploatowane, w terminie 4 dni roboczych od daty zgłoszenia. 

2. Jeżeli w trakcie trwania umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność lub jakość 
dostarczonych produktów nie gwarantuje prawidłowego funkcjonowania urządzeń 
Zamawiającego lub jeżeli produkt nie sygnalizuje we właściwy sposób stanu zużycia 
tuszu lub tonera Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnej wymiany dostarczanego 
produktu na nowy w terminie 4 dni roboczych od zgłoszenia wady. 

3. W przypadku jeżeli dany materiał eksploatacyjny będzie trzykrotnie reklamowany 
Wykonawca jest zobowiązany na wymianę dostarczonej partii materiału 
eksploatacyjnego  na materiał eksploatacyjny innego producenta /nie dotyczy materiału 
oryginalnego wskazanego przez producenta urządzenia/. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za uszkodzenia sprzętu, które powstaną  
w wyniku eksploatowania materiałów eksploatacyjnych.  
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§ 11 
Kary umowne 

 
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

przedmiotu umowy w formie kar umownych w następujących przypadkach  

i wysokościach: 

1) za każdy dzień zwłoki w dostawie przedmiotu umowy bez uwag i usterek karę  

w wysokości 50 zł brutto (słownie złotych: pięćdziesiąt 00/100), licząc od dnia 

dostawy przedmiotu umowy określonego w § 5 ust. 3 umowy, 

2) za każdy dzień zwłoki w wymianie wadliwego produktu w wysokości 50 zł brutto 

(słownie złotych: pięćdziesiąt 00/100) za każdy dzień zwłoki licząc od dnia upływu 

terminu określonego w § 10 ust.2, 

3) za odstąpienie od wykonania umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy karę  

w wysokości 15% kwoty brutto przedmiotu umowy,  

4) za każdy dzień zwłoki w realizacji czynności określonej w § 10 ust.1 w wysokości  

50 zł brutto (słownie złotych: pięćdziesiąt 00/100) licząc od dnia upływu terminu 

określonego w § 10 ust.1.  

2. Kary umowne, o których mowa w ust. 1 podlegają sumowaniu. 

3. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony nie może 

przekraczać 20 % kwoty wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 8 ust. 1 umowy. 

4. Naliczone przez Zamawiającego kary umowne mogą być potrącone z należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich zapłaty, na co 

Wykonawca wyraża zgodę. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

 

§ 12 
 

1. Oprócz przypadków przewidzianych w Kodeksie cywilnym, Zamawiającemu 
przysługuje prawo odstąpienia od umowy, bez zapłaty kar umownych z jego strony  
w następujących sytuacjach: 
 
1) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie miesiąca 

od podjęcia wiadomości o powyższych okolicznościach, 

2) Wykonawca pozostaje w zwłoce w wykonaniu przedmiotu umowy przekraczającej 

10 dni licząc od dnia upływu terminu określonego w § 5 ust. 3. Przepis § 11 ust. 1 lit. 

c) stosuje się odpowiednio. Odstąpienie od umowy w tym przypadku nastąpi  

w terminie 30 dni od upływu wskazanego w tym przypadku terminu zwłoki, 

3) w przypadku dostarczenia przez Wykonawcę, materiałów eksploatacyjnych  

o cechach niezgodnych z zamówieniem Zamawiającego. Odstąpienie od umowy 

nastąpi w terminie 7 dni od dnia zawiadomienia Wykonawcy o wadliwości produktu. 
 
2. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności ze 

wskazaniem podstawy odstąpienia. 
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§ 13 

1. Mogące wynikać ze stosunku objętego umową spory, strony poddają pod 
rozstrzygnięcie Sądu właściwego miejscowo i rzeczowo dla Zamawiającego. 

2. Nie odebraną korespondencję wysłaną na adres wskazany w umowie uznaje się za 
skutecznie doręczoną. 

3. Strony zgodnie ustalają, że wierzytelności wynikające z niniejszej umowy nie będą 
przedmiotem cesji. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

 
§ 14 

 
1. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach – trzy dla  

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.2 
2.   Umowa została zawarta z chwilą złoz enia ostatniego z podpiso w elektronicznych    

stosownie do wskazana znacznika czasowego ujawnionego w szczego łach dokumentu 
zawartego w postaci elektronicznej - Zamawiający wymaga złoz enia elektronicznego 
podpisu kwalifikowanego ze znacznikiem  czasu.3 

 
 

 
 

Zamawiający:               Wykonawca: 
 

 
 
…………………………………….            ……………………………………. 
 
 
……………………………………. 

 
2 W przypadku wersji papierowej 
3 W przypadku zawierania umowy w formie elektronicznej. 

 


