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STAROSTWO POWIATOWE
W BILGORAJU

ul. Tadeusza KoSciuszki 94
23-400 Bilgoraj

STAROSTA BILGORAJSKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE URZEDNICZE STANOWISKO PRACY:

Podinspektor ds. zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Bilgoraju

Dane dotyczace stanowiska pracy:

L. Pelny etat

IL. Liczba stanowisk pracy: 1

III.  Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Bilgoraju, w miesiacu pazdzierniku 2021 roku wyniost powyzej 6%

IV.  Warunki pracy na stanowisku pracy:
a) praca administracyjno — biurowa w Starostwie Powiatowym w Bilgoraju przy

ul. Tadeusza Kosciuszki 94,

b) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

c) praca wymagajaca kreatywnosci 1 samodzielnos$ci

V. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:
a) obywatelstwo polskie z =zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,
b) wyksztalcenie = wyzsze magisterskie w zakresie prawa, ekonomii lub
administracji
¢) peha zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych 1 korzystania z pelni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo s$cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
€) znajomos$¢ ustaw:

- o zamoOwieniach publicznych,



- o dyscyplinie finanséw publicznych,
— 0 samorzadzie powiatowym,
— kodeks postepowania administracyjnego,
- ochrona danych osobowych.
) biegla umiejetnos¢ obstugi komputera.

VI. Wymagania dodatkowe:

VIIL.

a) umiejetnosci organizowania pracy, samodzielno$¢, doktadnosé, kreatywnose,

b) latwo$¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych, wysoka kultura osobista,

¢) umiejetnos¢ pracy zespolowej 1 pracy pod presja czasu,

d) mile widziane doswiadczenie zawodowe w organach administracji publiczne;,

w szczegOInosci w zakresie zamoOwien publicznych.

Zakres wykonywanych ogélnych zadan na stanowisku:

Do podstawowego zakresu dziatania nalezg sprawy dotyczace zamowien publicznych

w tym prowadzenie w caloSci spraw zwigzanych z przygotowaniem

1 prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdInosci:

a) przygotowanie 1 prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego,

b) planowanie i nadzorowanie prawidlowosci wydatkowania §rodkow publicznych;

c) opracowywanie rocznego planu zaméwien publicznych;

d) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamowien publicznych;

e) prowadzenie rejestru wnioskow na wydatkowanie srodkéw finansowych.

VIII. Wymagane dokumenty:

a) podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem (list motywacyjny) opatrzone
wlasnorecznym podpisem,
b) zyciorys (CV), z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowe;j
opatrzony wlasnorgcznym podpisem,
c) kopia/e dokumentu/6w poswiadczajacego/ych wyksztalcenie,
d) podpisane o$wiadczenia:

- o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu



z petni praw publicznych,
- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
- o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji (klauzula informacyjna RODO),
Wzor oswiadczen zamieszczony na Stronie internetowej

www.spbilgoraj.lubelskie.bip.pl lub dostepny w siedzibie Starostwa w pok. 111.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach, w siedzibie Starostwa,
pok. nr 106 (Sekretariat), lub przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Bilgoraju,
ul. Tadeusza Kosciuszki 94, 23-400 Bilgoraj, z dopiskiem: ,,dotyczy naboru na stanowisko

podinspektora ds. zaméwien publicznych.”

Weryfikacja spehliania przez kandydatki’kandydatow wymagan formalnych dokonana zostanie
na podstawie dokumentow wymienionych w czesci ” VIII. Wymagane dokumenty”.
Kompletnos$é¢ oferty oznacza przedlozenie wszystkich wymaganych dokumentow i wlasnorecznie

podpisanych oswiadczen.

Termin skladania aplikacji uplywa w dniu 30 listopada 2021 roku o godzinie 9:00.

Nie decyduje data stempla pocztowego.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (84) 688-20-24.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.spbilgoraj.bip.lubelskie.pl) oraz na tablicy ogloszen przy ul. Tadeusza Kos$ciuszki

94 w siedzibie Starostwa Powiatowego w Bitgoraju.

STAROSTA
Andrzej Szarlip



